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4 Microsoft Word

Wie speichere ich als PDF?
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Wie speicher ich als PDF?

" [ OneDrive - Personlich

| Hier Dateinamen eingeben

|. Waord-Dokument (*.docx)

Word-Dokument (*.docx)

Word Dokument mit Makros (*.docm)
Word 97-2003-Dokument (*.doc)
Word-Varlage (*.dot)

Word Verlage mit Makros (*.dotm)
Word 97-2003-Vorlage (*.dot)

PDF (*.pdf)

#P5-Dokument (*.xps)

Wehseite in einer Datei (*.mht, *.mhtml)
Wehseite (*.htm, *.html)

Webseite, gefiltert (*.htrm, *.html)
Rich-Text-Format (*.rif)

Mur Text (*.tut)

Word XML-Dokument (*xml)

Waord 2003 XML-Dokument (*.xml)
Strict Open XML-Dokurnent (".docx)

OpenDocurment-Text (*.odt)
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2 Microsoft Word

Was ist die Symbolleiste fur den Schnellzugriff?
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4 Microsoft Word

Was ist die Symbolleiste fur den Schnellzugriff?
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2 Microsoft Word

Wie andere ich den Zeilenabstand?
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4 Microsoft Word

Wie andere ich den Zeilenabstand?

; - P Standar

Ab

3.0
Zeilenabstandsoptionen...

Abstand vor Absatz hinzufdgen

{11 1Ml

Abstand nach Absatz entfernen
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2 Microsoft Word

Wie andere ich die Textausrichtung?
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2 Microsoft Word

Wie andere ich die Textausrichtung?
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2 Microsoft Word

Wie fuge ich ein Bild ein?
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Wie fuge ich ein Bild ein?
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Wie verandere ich die Grof3e eines Bildes?
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2 Microsoft Word

Wie verandere ich die Grofe eines Bildes?

1], [Bereich 2] und [Bereich 3] gezielt einbringen méc%
o)

O O

O

Derzeit bin ich als [aktuelle oder letzte Position] tatig und habe dort vor allem Kenntnisse in

[Aufgabe/Fahigkeit 1], [Aufgabe/Fahigkeit 2] und [Aufgabe/Fahigkeit 3] aufgebaut. Besonders wichtig ist mir

eine sorgfaltige, zuverlassige und strukturierte Arbeitsweise.

Zu meinen Starken zahlen auBerdem [Starke 1], [Starke 2] und [Starke 3]. Diese Fahigkeiten mochte ich in
Ihrem Unternehmen einsetzen und weiterentwickeln. Ihr Unternehmen interessiert mich besonders, weil

[individueller Grund, zum Beispiel Werte, Projekte, Zielgruppe oder Arbeitsbereich].

Gern machte ich Sie in einem persanlichen Gespréch von meiner Motivation und Eignung iiberzeugen. Uber

eine Einladung zum Vorstellungsgesprach freue ich mich sehr.
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2 Microsoft Word

Wie schneide ich ein Bild zu?
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2 Microsoft Word

Wie schneide ich ein Bild zu?
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4 Microsoft Word

Herzlichen Gluckwunsch!

P Kofinanziert von der
Sy ol Europdischen Union
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