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2 Microsoft Word

Was ist Microsoft Word?

« MS Word ist ein Programm
zum Schreiben von Texten

am Computer.

« Man kann damit Briefe,
Bewerbungen oder andere
Texte schreiben.
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oy Word
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Dokurmentl - Word
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- Dokument! - Word

Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen
~" Automatisch speichern
MNeu
Offnen
" Speichern
E-Mail
Schnelldruck
Seitenansicht und Drucken
Editor (F7)
Laut vorlesen
~  Rickgdngig
~" Wiederholen
Tabelle zeichnen
Touch-/Mausmodus
Weitere Befehle...
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MS Word: Speichern

Diese Datei speichern

Dateiname

Dokl doo

Ort auswihlen

Documents
Onelrive - Persanlich

Weitere Optionen... | Abbrechen |
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2 Microsoft Word

Warum als PDF speichern?

- Maxi Musterfrau
Hauptmarkt 18
90403 Nirnberg
0176 /32186707
maxi@gmx.de

Medienzentrum Parabol

T axi Musterfrau
Hauptmarkt 18

90403 Nirnberg
0176 /32186707

maxi@gmx.de
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MS Word: Speichern
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@ DCokumentl - Word

©

|| (o) Startseite
D Meu
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Offnen

Informationen

i ©

Speichern

I Fj Speichern unter I _

Als Adobe PDF
speichern
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Drucken
ﬂ Freigeben

Freigeben als
Adobe PDF-Link

E'_;, Exportieren
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" [&= OneDrive - Personlich

| Hier Dateinamen eingeben

— | Word-Dokument [*.docx)

rWDrd-DDkument (*.docx)

Word Dokument mit Makros (*.docm)
Word 97-2003-Dokument (*.doc)
Word-Vorlage (*.dot)

Word Vorlage mit Makros (*.dotm)
Word 97-2003-Vorlage (*.dot)

— [ PDF (*.pdf) I
-Uokument (*.xps)

Webseite in einer Datei (*.mht, *.mhtml)
Webseite (*.htm, *.html)

Webseite, gefiltert (*.htrm, *.html)
Rich-Text-Format (*.rif)

Mur Text (*.tt)

Word XML-Dokument (*xml)

Word 2003 XML-Dokument (*.xml)
Strict Open XML-Dokument (*.docx)

OpenDocument-Text (*.odt)
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